
依頼事項一覧 

 

＜全体＞  

・総会後は遅滞なく移動・受付を済ませて、集合時間に遅れないように来賓・四日市ＪＣシニアクラブ会

員の方をお迎えしてください。  

・総会終了後に執行部、各委員長、各副委員長でリハーサルを行いますので、総会会場に残ってくだ

さい。  

地域活性化委員会は一部の渉外委員会メンバーと共に会場準備をお願いいたします。 

・現役メンバーは、来賓・四日市ＪＣシニアクラブ会員の皆様へ日頃の活動へのご協力に感謝しおもて

なしの気持ちでアテンドをお願いします。  

・来賓取り纏め後に出席者の一覧を各委員長に案内させていただきます。１年間の事業に関わる団体

の方には特に親交を深めていただき、今後の事業に役立ててください。 

・在籍年数が長いメンバーは、在籍年数が少ないメンバーを一緒に連れていただき名刺交換を行い、

懇親を深めて下さい。また周囲を確認していただき、来賓や四日市ＪＣシニアクラブ会員が一人でいる

ような事態を避けていただくようによろしくお願いします。  

・理事長挨拶・所信表明時に現役メンバーは、会場の後方の出入口前に一列に並んでいただきますよ

うお願いいたします。映像が終了し、照明が明るくなるまでに整列が完了するようお願いいたします。ま

た来賓や四日市ＪＣシニアクラブ会員の方が出席されていますので、凛とした姿勢でお願いします。 

・来賓退場時にはその場で失礼のないようにお見送りをお願いします。  

・閉会宣言後、来場いただいた皆様に失礼のないように、迅速に執行部はロビーに整列していただき、

残りの現役メンバーは所定の場所にてお見送りしてください。  

・現役メンバーは、禁煙とさせていただきます。外部に対して発信力のある方がお見えになりますので

あくまでもおもてなしする立場であることを認識していただき、各自が四日市青年会議所の顔として行

動すると共に、 会場内のアテンドに注力してください。  

・事業終了後、会場内にて電子アンケートでの回答をいただけていない方に対しては、追ってアンケー

ト回答の依頼をさせていただきますので、ご協力をよろしくお願いします。  

受付準備 白手袋・来賓リボン用意(ブランディング委員会・事務局お願いいたします) 

スクリーン・プロジェクター準備 音源音声確認 配線養生（地域活性化・渉外委員会お願いいたしま

す。） 

式次第・スローガン旗・国旗・JC 旗掲示・掲揚（70 周年記念委員会お願いいたします。） 

席次表掲示・配布（70 周年記念委員会お願いいたします。） 

配布資料配布（地域活性化委員会お願いいたします。） 

壇上バミリ（渉外委員会・事務局お願いいたします） 

演台・マイク・確認（ブランディング委員会お願いいたします。） 

 

 



＜理事長＞  

・所信表明の練習は、開会 20 分前までは四日市市地場産業振興センターにて、開場の 10 分前まで

は会場にて時間を設けます。 

・所信表明をお願いします。 

→所信表明が終了しましたら、会員メンバー全員で挨拶をお願いします。 

 

＜執行部＞  

・受付開始 10 分前には受付に移動していただき、ご来場者のお迎えをしてください。 

・リハーサルを行いますので総会終了後、総会会場にて集合をお願いいたします。 

（予定として総会終了より、16 時 00 分までセレモニー、紹介時の登壇の流れを確認します。） 

・登壇降壇一礼など、メンバーの模範となるように姿勢よく移動をお願いします。また降壇時に時間が

かかる事が多いので、スムーズな降壇をお願いします。  

・お見送りの際、渉外委員が事前にお声掛けさせていただきますので、速やかに出入口の外側で見送

りお願いします。  

 

＜各委員長・副委員長＞ 

・リハーサルを行いますので総会終了後、総会会場にて集合をお願いいたします。 

（予定として総会終了より、16 時 00 分までセレモニー、紹介時の登壇の流れを確認します。） 

・執行部紹介の際に舞台右側に移動していただき、理事紹介の際に登壇をお願いします。 

・降壇の際には右側から素早く降壇していただき各自座席まで移動願います。 

・委員会メンバーは来賓をお迎えする立場であり、アテンドをしていただきますことをご周知願います。  

・来賓のお出迎え時に委員会メンバーがロビーで通行の妨げにならないように、会場内の誘導に努め

ていただくようご指導願います。 

・登壇降壇一礼など、メンバーの模範となるように姿勢よく移動して下さい。また降壇時に時間がかか

る事が多いので、スムーズな降壇をお願いします。  

・賀詞交歓会の欠席者に対し、アーカイブ動画の視聴依頼などフォローをお願いします。  

・メディア関係の来賓は胸の花やリボンの色ないし形を多少変えることで、一目で他の来賓や シニア

クラブ会員と区別が付くようにします。広報活動をより効果的に行うために、積極的に関わっていただく

ようお願いします。  

 

＜ブランディング委員会＞ 

・四日市ＪＣシニアクラブ会員様の受付をお願いします。 

・会場内の誘導をお願いします。 

・演台・マイク・確認 

 

＜地域活性化委員会＞ 



・リハーサルより設営のご協力よろしくお願いいたします。 

・スクリーン・プロジェクター準備 音源音声確認 配線養生 

・配布資料配布 

・会場外誘導をお願いします。会場外誘導については開会時点で会場へ戻っていただくようお願いしま

す。主な対応場所としては、1F ロビー（エレベータ前、入り口付近）、B1F 駐車場などをお願いします。 

・可能ならば会場内の誘導をお願いいたします。 

 

＜70 周年記念委員会＞ 

・リハーサルより設営のご協力よろしくお願いいたします。 

・式次第・スローガン旗・国旗・JC 旗掲示・掲揚 

・席次表掲示・配布 

・会場外誘導をお願いします。会場外誘導については開会時点で会場へ戻っていただくようお願いしま

す。 

 

＜事務局＞ 

・来賓・来訪会員様の受付をお願いします。 

・リハーサルより設営のご協力よろしくお願いいたします。 

・壇上バミリ 

・会場外誘導をお願いします。会場外誘導については開会時点で会場へ戻っていただくようお願いしま

す。 

・開会中の写真撮影を可能な限り、よろしくお願いいたします。 

 

＜じゃがいもクラブ 太鼓チーム＞ 

・じゃがいもクラブ 12 月度例会 表彰式において参加促進をお願いいたします。 

・太鼓チーム 11 月 28 日の 60 周年記念祝賀会にて参加促進をお願いいたします。 

 


