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創立 70 周年記念式典及び創立 70 周年記念祝賀会 事前案内実施の 

支払いにおける顛末書 

 

この度は創立 70 周年記念式典及び創立 70 周年記念祝賀会 事前案内実施で通信費を支払う

際に、クレジットカードを使用してしまいましたこと、深くお詫び申し上げます。発生した経緯につい

て調査いたしました。その結果、本件発生原因が判明いたしましたので、今後の対策と併せて下

記の通りご報告申し上げます。 

 

記 

 

1.発生経緯 

1 月 28 日(火)…事前案内文で郵送となる分を郵送する際に、四日市青年会議所として支払いは

銀行窓口での振込みまたは現金でしか不可能であることは理解していたものの、郵便局が閉店

間際で現金を持ち合わせおらず、早期に郵送することばかりが意識としてあったため、クレジット

カードでの支払いをしてしまった。 

 

【状況及び対策】 

問題①：閉店間際かつ現金を持ち合わせておらず、クレジットカードで支払ってしまった。 

対策①：時間に余裕を持つとともに、手持ちの現金を確認しておく必要がある。 

問題②：早期に郵送することに意識が向いていたため、明記のない財務ルールの確認を怠った。 

対策②：財務マニュアルにクレジットカード不可を明記しておく必要がある。 

問題③：通帳から当日出金での支払いが原則だが、通帳が作成できておらずメンバーによる立替

え支払いとなった。 

対策③：メンバーが立て替えることがないように、審議可決後は早急に通帳を作成し予算から支

払う必要がある。 

 

この度は大変申し訳ございませんでした。今後このようなことのないように細心の注意を払い、事 

業立案、事業実施を行うようにいたします。何卒、ご理解のほどお願い申し上げます。 


